Утвержден  

Постановлением Администрации муниципального образования «Лобановское

сельское поселение «23»  декабря 2014г. №432.                                                                   

УСТАВ

муниципального автономного учреждения
культурно-досугового центра «Содружество»

1. Общие положения

1.1. Муниципальное автономное учреждение  культурно-досуговый центр «Содружество» (далее именуется  – МАУ КДЦ «Содружество»)  является некоммерческой организацией  и осуществляет свою деятельность в соответствии с настоящим Уставом, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «Об автономных учреждениях», Федеральным законом №131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Основами законодательства Российской Федерации о культуре, утверждённых Верховным Советом РФ,  иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Пермского края. 

1.2. Автономное учреждение МАУ КДЦ «Содружество» создано муниципальным образованием «Лобановское сельское поселение» для выполнения работ, оказания услуг в целях осуществления полномочий органом местного самоуправления в сфере культуры и библиотечного обслуживания, в том  числе при проведении мероприятий по работе с детьми и молодёжью в указанной форме. 

 1.3. Полное наименование Автономного учреждения: 

Муниципальное автономное учреждение  культурно-досуговый центр «Содружество» 

Сокращенное наименование Автономного учреждения

 МАУ КДЦ «Содружество»

1.4. Местонахождение МАУ КДЦ «Содружество»: Россия, Пермский край, Пермский район, с. Лобаново, ул. Культуры, д.15. 

Почтовый адрес Дома культуры: 614532, Пермский край, Пермский район, с. Лобаново, ул. ул. Культуры, д.15.

1.5. Учредителем МАУ КДЦ «Содружество» является администрация муниципального  образования «Лобановское сельское поселение». 

1.6. Функции и полномочия учредителя МАУ КДЦ «Содружество»

в пределах своей компетенции осуществляет администрация муниципального образования «Лобановское сельское поселение» (далее - Учредитель).

1.7. МАУ КДЦ «Содружество» является юридическим лицом и от своего имени может приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде.

1.8. МАУ КДЦ «Содружество» вправе открывать лицевые счета в финансовом органе Пермского муниципального района.

1.9. МАУ КДЦ «Содружество» вправе в установленном порядке создавать филиалы и открывать представительства.

Филиалы и представительства МАУ КДЦ «Содружество» являются его обособленными подразделениями, не являющимися юридическими лицами, наделяются имуществом МАУ КДЦ «Содружество» и действуют на основании утвержденного МАУ КДЦ «Содружество» Положения.

Имущество филиалов и представительств учитывается на их отдельном балансе, являющемся частью сводного баланса МАУ КДЦ «Содружество». 

Руководители филиалов и представительств назначаются и освобождаются от должности руководителем МАУ КДЦ «Содружество» и действуют на основании доверенности, выданной руководителем МАУ КДЦ «Содружество». 

Филиалы и представительства осуществляют свою деятельность от имени МАУ КДЦ «Содружество», которое несет ответственность за их деятельность.

На  момент  государственной  регистрации  настоящего  Устава Дом культуры не имеет филиалов и представительств.

Так же МАУ КДЦ «Содружество» может на добровольных началах входить в союзы, ассоциации и другие объединения социально - культурной деятельности и иным признакам. При этом МАУ КДЦ «Содружество» сохраняет самостоятельность и права юридического лица.
1.10. В состав МАУ КДЦ «Содружество» входят отделы:

 - «Мулянский сельский Дом культуры», являющийся территориально обособленным подразделением, расположенным по адресу: 614535 Пермский край Пермский район пос. Мулянка ул. Октябрьская д.21. 

- «Кояновский сельский Дом культуры», являющийся территориально обособленным подразделением, расположенным по адресу: 614533 Пермский край Пермский район ул. Советская 133 Б.
- «Библиотека Лобановского сельского поселения». 

1.11.  МАУ КДЦ «Содружество» отвечает по своим обязательствам закрепленным за ним имуществом, находящимся у него на праве оперативного управления,  за исключением недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за ним Учредителем, или приобретенным МАУ КДЦ «Содружество» за счет средств, выделенных ему Учредителем на приобретение этого имущества.

1.12. Собственник имущества МАУ КДЦ «Содружество» не несет ответственности по обязательствам Дома культуры.

1.13. МАУ КДЦ «Содружество»  не отвечает по обязательствам собственника имущества Дома культуры.

1.14. Доходы МАУ КДЦ «Содружество» поступают в его самостоятельное распоряжение и используются им для достижения целей, ради которых оно создано, если иное не предусмотрено законом. Собственник имущества МАУ КДЦ «Содружество» не имеет права на получение доходов от осуществления Домом  культуры деятельности и использования закрепленного за МАУ КДЦ «Содружество» .

1.15. МАУ КДЦ «Содружество» считается созданным как юридическое лицо со дня внесения соответствующей записи в Единый государственный реестр юридических лиц. 
1.16. Изменения и дополнения, вносимые в Устав подлежат согласованию с уполномоченным органом Администрации МО «Лобановское сельское поселение» в сфере имущественных отношений, экономики, финансов и государственной регистрации в порядке, установленном федеральным законодательством. 

2. Цели, предмет, виды деятельности, права и обязанности Автономного учреждения

2.1. МАУ КДЦ «Содружество» осуществляет свою деятельность в соответствии с предметом и целями деятельности, определенными Федеральными законами, Законодательством Пермского края и настоящим Уставом, путем выполнения работ, оказания услуг в сфере, указанной в пункте 1.2 настоящего Устава.

2.2. Предметом  и целью деятельности МАУ КДЦ «Содружество» является - обеспечение жителей поселения услугами в сфере культуры, сохранение и развитие традиционного народного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в поселении, организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек поселения в целях реализации полномочий Лобановского сельского поселения, установленных законодательством РФ
       2.3. В соответствии с целью задачами МАУ КДЦ «Содружество»  являются:
- выполнение работ, оказание услуг:  по развитию массовых и индивидуальных форм  творческой деятельности со всеми возрастными и социальными группами и категориями населения; 

-  привлечение детей и молодёжи  к занятиям творчеством и любительскими видами  искусств;

 - развитие другой самодеятельной творческой инициативы и социально-культурной активности населения, в том числе разработка  и реализация социальных творческих проектов; 
- создание благоприятных условий для организации культурного досуга и отдыха жителей муниципального образования;

- предоставление услуг социально-культурного, просветительского, оздоровительного и развлекательного характера, доступных для широких слоёв населения;

- поддержка и развитие самобытных национальных культур, народных промыслов и ремёсел;

- развитие современных форм организации культурного досуга с учётом потребностей различных социально-возрастных групп населения. 

- информационно-библиотечное обслуживание населения: 

* сбор, учёт, организация хранения и обеспечение сохранности универсального документального фонда и информационных баз данных, в том числе краеведческих и местных изданий;


* регулярное обновление основных библиотечно-информационных ресурсов (документальные и электронные источники информации);


* организация библиотечного, библиографического и информационного обслуживания физических и юридических лиц;


* привлечение и приобщение к культурным ценностям различных социально-возрастных групп населения через библиотечную деятельность.


* изучение потребностей реальных и потенциальных пользователей Библиотеки.


* распространение среди населения историко-краеведческих, правовых, экологических и других знаний.
2.4. Для достижения указанной в пункте 2.2. настоящего Устава цели и задач Дом культуры осуществляет 2 основных вида  деятельности:
организация досуга и обеспечение жителей поселения услугами культуры и  информационно-библиотечное обслуживание населения.
2.4.1. Основной вид  деятельности осуществляется в виде оказания работ и услуг на безвозмездной основе на основании муниципального задания или в виде оказания  работ и услуг физическим и юридическим лицам в пределах муниципального задания (перечня) за плату, регулируемую Учредителем в соответствии с условиями и в порядке, установленными Федеральными законами (п.6 ст.4 ФЗ от 03.11.2006 №174 ФЗ). 
2.4.2. Муниципальное задание для МАУ КДЦ «Содружество» в соответствии с предусмотренными его основными видами деятельности, утверждает Учредитель. МАУ КДЦ «Содружество» не вправе отказаться от выполнения муниципального задания.
2.4.3. МАУ КДЦ «Содружество» оказывает  работы  и услуги на платной основе (предпринимательская деятельность) в соответствии п. 7 ст.4 Федерального закона  от 03.11.2006 №174 ФЗ и ст. 298 Гражданского Кодекса РФ, согласно которым  МАУ КДЦ «Содружество» вправе осуществлять приносящую доходы деятельность лишь постольку, поскольку это служит достижению целей, ради которых оно создано, и соответствующую этим целям, при условии,  что такая деятельность указана в  его учредительных документах. 

2.4.4. Иные виды деятельности МАУ КДЦ «Содружество» :
- Деятельность учреждений клубного типа

  (клубов, дворцов и домов культуры, домов народного творчества и т.п).;
 - Организация и проведение вечеров отдыха, танцевальных и других вечеров, праздников, встреч, гражданских и семейных обрядов, литературно-музыкальных гостиных, балов, дискотек, концертов, спектаклей и других культурно - досуговых мероприятий, в том числе по заявкам организаций, предприятий и отдельных граждан; 
- Прочая деятельность по организации отдыха и развлечений 
- Организация любительских клубов и объединений, кружков, клубов по интересам, спортивно-оздоровительных секций, групп туризма и здоровья, компьютерных клубов,  игровых и тренажёрных залов и других подобных игровых и развлекательных  объектов; 
- Организация занятий в платных кружках, студиях, на курсах;
 -Организация лекториев, конференций, собраний, семинаров, мастер-классов и т.п.

  - Предоставление игровых комнат для детей 

(в том числе с воспитателем на время проведения мероприятий для взрослых);
- Оказание консультативной, методической и организационно - творческой помощи в подготовке и проведении культурно – досуговых мероприятий;

- Производство материалов, оборудования и других средств, необходимых для сохранения, создания, распространения и освоения культурных ценностей;
- Деятельность, связанная с производством, прокатом и показом фильмов

( Демонстрация фильмов, фото- и видео программ.); 

- Деятельность по организации и постановке театральных и  оперных представлений, концертов   ( деятельность ансамблей, театральных трупп, оркестров и групп музыкантов);
- Предоставление  концертных выступлений оркестров, ансамблей, самодеятельных художественных коллективов и отдельных исполнителей, а также услуг специалистов культурно - досуговой деятельности и сотрудников МАУ КДЦ «Содружество»  для организации семейных и гражданских праздников и торжеств;

-   Деятельность актеров, режиссеров, композиторов, художников, скульпторов и прочих представителей творческих профессий, выступающих на индивидуальной основе.
- Деятельность концертных и театральных залов;

- Деятельность танцплощадок, дискотек, школ танцев; 
- Сдача внаем  нежилого недвижимого имущества,  сдача  помещений в аренду.
(Эта группировка также включает: сдачу внаем выставочных залов, сдачу внаем торговых мест);

- Прокат телевизоров, радиоприемников, устройств видеозаписи, аудиозаписи и подобного оборудования ( звукоусилительной  и  осветительной аппаратуры и другого профильного оборудования);

- Прокат инвентаря и оборудования для проведения досуга и отдыха

  (Эта группировка включает:  прокат спортивного инвентаря, велосипедов);

- Прокат прочих бытовых изделий и предметов личного пользования для домашних хозяйств, предприятий и организаций, не включенных в другие группировки

 (Эта группировка включает:  прокат текстильных изделий, одежды, обуви; изделий из керамики и стекла, кухонной и столовой посуды; театральных декораций, костюмов и реквизита; книг, газет и журналов; машин и оборудования для самостоятельного изготовления поделок; цветов и других растений, различной домашней утвари);
-  Деятельность в области фотографии
 (Эта группировка включает: деятельность в области фотографии для коммерческих целей и частных клиентов: фотосъемку, включая аэрофотосъемку,  изготовление фотографий: портретных фотографий на документы, школьных и свадебных фотографий и т.п.; обработку 
-  Деятельность прочих общественных организаций, не включенных в другие группировки

 (Эта группировка включает: деятельность организаций, не связанных непосредственно с политическими партиями, способствующих решению общественных задач и проблем посредством общественного образования, политического влияния, сбора средств и т.п.:  движений в области защиты окружающей среды и экологии,  деятельность ассоциаций молодежи, детских и юношеских организаций, студенческих организаций, клубов, обществ и т.п.,  деятельность ассоциаций, создаваемых с целью проведения культурных и развлекательных мероприятий и организации досуга, кроме спорта или игр, например поэтических, литературных клубов, обществ любителей истории, садоводства, клубов кино- и фотолюбителей, клубов любителей музыки, живописи, любителей ремесел, коллекционеров и т.п.)

-  Деятельность ярмарок и парков с аттракционами;

- Предоставление услуг по организации питания и отдыха посетителей; 
- организация информационно-библиотечного обслуживания населения:

 комплектование и обеспечение сохранности библиотечного фонда, ведение каталогов и других форм библиотечного информирования; сохранение культурного наследия (архивных документов); предоставление во временное пользование населению поселения любого документа из библиотечного и архивного фонда библиотеки в соответствии с правилами пользования Библиотекой; предоставление информации о составе библиотечного фонда через систему каталогов и других форм библиотечного информирования; консультационная помощь населению поселения в поиске и выборе источников информации; пропагандирование  среди жителей Лобановского поселения основ библиотечно-библиографических знаний, культуры чтения, развития и поощрения интереса к книгам и другим документальным источникам; пользование читальными залами; предоставление пользователям доступа к широкому диапазону документов в самых разных форматах (книги, периодика, аудио-видеодокументы, электронные документы, базы данных, в том числе, из базы данных Интернет и т.п.), имеющихся в МАУ КДЦ «Содружество»; организация выставок (книжно-иллюстративные, художественные, фотографические и др.); осуществление культурно – просветительской деятельности, развитие различных форм общения и объединений читателей по интересам; создание справочно-информационного аппарата на традиционных и электронных носителях; библиографических и полнотекстовых баз данных; осуществление иной деятельности, не противоречащей нормам права, в результате которой сохраняются, создаются, распространяются и осваиваются культурные ценности; культурно-просветительские услуги (организация обзорных экскурсий, культурно-массовых мероприятий по заявкам, размещение информационных материалов сторонних организаций культурно-просветительного и образовательного характера в библиотек, выдача на дом книг повышенного спроса ("Ночной абонемент", "Учебный абонемент", "Фонд читательской инициативы"); Справочно-библиографические услуги (выполнение справок, составление библиографических списков, тематических подборок, электронная доставка документов, предоставление консультативной помощи, предоставление информации через систему межбиблиотечного абонемента (МБА); Сервисные услуги (ксерокопирование фрагментов документов из фондов библиотек, сканирование, компьютерный набор текста и распечатка документов, работа с электронными базами, запись информации на внешний носитель, информационная поддержка и обучение пользователей, перевод текстов.
      Доходы, полученные от  предпринимательской  деятельности, и приобретённое за счёт этих доходов имущество поступают в самостоятельное распоряжение автономного учреждения. 

     МАУ КДЦ «Содружество» выполняет задания, установленные Учредителем в соответствии с предусмотренной настоящим Уставом основной деятельностью.

Указанные работы (услуги) выполняет (оказывает) для граждан и юридических лиц за плату на одинаковых при оказании однородных услуг условиях в порядке, установленном федеральными законами и законодательством Пермского края.
2.5. Указанные виды деятельности, которые МАУ КДЦ «Содружество»  вправе осуществлять в соответствии с целями, для достижения которых оно создано, являются исчерпывающими.

МАУ КДЦ «Содружество» не вправе осуществлять виды деятельности, не предусмотренные настоящим Уставом.

Отдельными видами деятельности, требующими лицензирования или специального разрешения МАУ КДЦ «Содружество» вправе заниматься при условии получения лицензии или разрешения. 
Учреждение ведет учет доходов и расходов по предпринимательской деятельности.
2.6. МАУ КДЦ «Содружество» имеет право самостоятельно:

приобретать или арендовать имущество за счет имеющихся у него финансовых средств;

заключать все виды договоров с юридическими и физическими лицами, не противоречащие законодательству Российской Федерации, а также целям и предмету деятельности Дома культуры;

получать и использовать доходы от разрешенной настоящим Уставом деятельности;

устанавливать для своих работников дополнительные отпуска, сокращенный рабочий день и иные социальные льготы в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в установленном порядке определять размер средств, направляемых на оплату труда работников Автономного учреждения, на техническое и социальное развитие;

осуществлять иные права в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.7. МАУ КДЦ «Содружество» обязано:

исполнять требования законодательства Российской Федерации;

выполнять установленное Учредителем задание;

обеспечивать своевременную и в полном объеме выплату заработной платы и иных выплат, по решению органов местного самоуправления производить индексацию заработной платы в соответствии с законодательством Российской Федерации;

обеспечивать гарантированные законодательством Российской Федерации минимальный размер оплаты труда, условия труда, иные трудовые права работников МАУ КДЦ «Содружество» и принимать меры по социальной защите обучающихся и работников МАУ КДЦ «Содружество»;

обеспечивать учет и сохранность документов по личному составу и контингенту участников клубных формирований, а также своевременную передачу документов по личному составу на государственное хранение в установленном порядке;

осуществлять оперативный и бухгалтерский учет результатов финансово-хозяйственной и иной деятельности, вести статистическую отчетность, отчитываться о результатах деятельности, представлять бухгалтерскую отчетность и статистическую отчетность Учредителю и в соответствующие органы в порядке и сроки, установленные федеральным законодательством;

предоставлять Учредителю в установленные сроки необходимую финансовую документацию в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

нести ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств, возникающих из договоров и по другим основаниям в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Пермского края;

возмещать ущерб, причиненный нерациональным использованием земли и других природных ресурсов, загрязнением окружающей среды, нарушением правил безопасности производства, санитарно-гигиенических норм и требований по защите здоровья работников, обучающихся, населения и потребителей продукции и др.;

обеспечивать сохранность, эффективное и целевое использование имущества, закрепленного собственником за Учреждением на праве оперативного управления;

ежегодно опубликовывать отчеты о своей деятельности и об использовании закрепленного за ним  имущества;

предоставлять государственным органам информацию в случаях и порядке, предусмотренных федеральным законодательством и законодательством Пермского края;

исполнять иные обязанности, предусмотренные федеральным законодательством и законодательством Пермского края.

3. Учредитель Автономного учреждения

3.1. Функции и полномочия Учредителя МАУ КДЦ «Содружество» осуществляет администрация муниципального образования «Лобановское сельское поселение» (далее именуется - Учредитель).

3.2. К компетенции Учредителя в области управления МАУ КДЦ «Содружество»  относятся:

1) утверждение Устава МАУ КДЦ «Содружество», внесение в него изменений;

2) рассмотрение и одобрение предложений руководителя МАУ КДЦ «Содружество» о создании и ликвидации филиалов МАУ КДЦ «Содружество», об открытии и о закрытии его представительств;

3) реорганизация и ликвидация МАУ КДЦ «Содружество», а также изменение его типа;

4) утверждение передаточного акта или разделительного баланса;

5) назначение ликвидационной комиссии и утверждение промежуточного и окончательного ликвидационных балансов;

6) назначение руководителя МАУ КДЦ «Содружество» и прекращение его полномочий, а также заключение и прекращение трудового договора с ним;

7) рассмотрение и одобрение предложений руководителя МАУ КДЦ «Содружество» о совершении сделок с недвижимым имуществом и особо ценным движимым имуществом, закрепленным за ним Учредителем или приобретенным Автономным учреждением за счет средств, выделенных ему Учредителем на приобретение этого имущества;

8) рассмотрение и одобрение предложений руководителя МАУ КДЦ «Содружество» о внесении недвижимого имущества, закрепленного за МАУ КДЦ «Содружество»  или приобретенного МАУ КДЦ «Содружество»  за счет средств, выделенных ему Учредителем на приобретение этого имущества, а также находящееся у Автономного учреждения особо ценного движимого имущества, подлежащее обособленному учету в установленном порядке в уставный (складочный) капитал других юридических лиц или иным образом передаче этого имущества другим юридическим лицам в качестве их учредителя или участника;

9) установление муниципального задания для МАУ КДЦ «Содружество» в соответствии с предусмотренной его Уставом основной деятельностью, от исполнения которого Учреждение не вправе отказаться;

10) принятие решений о назначении членов Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество» или досрочном прекращении их полномочий;

11) представление на рассмотрение Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество» предложений:

- о внесении изменений в Устав МАУ КДЦ «Содружество»;

- о создании или ликвидации филиалов МАУ КДЦ «Содружество», открытии и закрытии его представительств;

- о реорганизации и ликвидации МАУ КДЦ «Содружество»;

- об изъятии имущества, закрепленного за МАУ КДЦ «Содружество» на праве оперативного управления;

12) принятие решений об отнесении имущества МАУ КДЦ «Содружество» к особо ценному движимому имуществу и об исключении из состава особо ценного движимого имущества объектов, закрепленных за МАУ КДЦ «Содружество»;

13) одобрение сделки с имуществом МАУ КДЦ «Содружество», в совершении которой имеется заинтересованность, если лица, заинтересованные в ее совершении, составляют большинство в Наблюдательном совете МАУ КДЦ «Содружество», а также сделки в отношении недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества;

14) решение иных вопросов, отнесенных законодательством Российской Федерации к его компетенции.

3.3. Контроль за деятельностью МАУ КДЦ «Содружество» осуществляется в порядке, установленном администрацией муниципального образования «Лобановское сельское поселение».

4. Имущество  МАУ КДЦ «Содружество»
4.1. Имущество МАУ КДЦ «Содружество», является муниципальной собственностью муниципального образования «Лобановское сельское поселение» Пермского края, отражается на самостоятельном балансе МАУ КДЦ «Содружество», и закреплено за МАУ КДЦ «Содружество» на праве оперативного управления.

4.2. Земельный участок, необходимый для выполнения МАУ КДЦ «Содружество», своих уставных задач, предоставляется ему на праве постоянного (бессрочного) пользования, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3. Источниками формирования имущества МАУ КДЦ «Содружество»,  в том числе финансовых ресурсов, являются:

1) средства, выделяемые Учредителем в рамках финансового обеспечения выполнения муниципального задания Учредителя;

2) имущество, закрепленное собственником за МАУ КДЦ «Содружество», на праве оперативного управления;

3) доходы от указанной в настоящем Уставе деятельности;

4) добровольные взносы юридических и физических лиц;

5) иные источники, не противоречащие законодательству Российской Федерации.

4.4. Недвижимое имущество, закрепленное за МАУ КДЦ «Содружество», или приобретенное МАУ КДЦ «Содружество», за счет средств, выделенных ему Учредителем на приобретение этого имущества, а также находящееся у МАУ КДЦ «Содружество», особо ценное движимое имущество подлежит обособленному учету в установленном порядке.

4.5. Виды и перечни особо ценного движимого имущества МАУ КДЦ «Содружество», определяются в порядке, установленном администрацией муниципального образования «Лобановское сельское поселение».

4.6. МАУ КДЦ «Содружество», в отношении закрепленного за ним имущества осуществляет в пределах, установленных законодательством, и в соответствии с целями своей деятельности права владения, пользования и распоряжения им.

4.7. МАУ КДЦ «Содружество», без согласия Учредителя не вправе распоряжаться недвижимым имуществом и особо ценным движимым имуществом, закрепленным за ним Учредителем или приобретенным МАУ КДЦ «Содружество»,  за счет средств, выделенных ему Учредителем на приобретение этого имущества.

4.8. Особо ценным движимым имуществом, закрепленным за МАУ КДЦ «Содружество»,  или приобретенным за счет выделенных на эти цели средств, МАУ КДЦ «Содружество», вправе распоряжаться с согласия Учредителя.

4.9. Остальным имуществом, в том числе недвижимым имуществом, МАУ КДЦ «Содружество», вправе распоряжаться самостоятельно, если иное не предусмотрено федеральным законодательством.

4.10. Права МАУ КДЦ «Содружество», на объекты интеллектуальной собственности регулируются законодательством Российской Федерации.

4.11. МАУ КДЦ «Содружество»,  вправе вносить денежные средства и иное имущество в уставный (складочный) капитал других юридических лиц или иным образом передавать это имущество другим юридическим лицам в качестве их учредителя или участника только после рассмотрения такового вопроса Наблюдательным советом Учреждения  и принятия решения Руководителем Учреждения после рассмотрения заключения Наблюдательного совета по этому вопросу.

4.12. МАУ КДЦ «Содружество» использует закрепленное за ним имущество и имущество, приобретенное на средства, выделенные ему Учредителем, исключительно для целей и видов деятельности, закрепленных в настоящем Уставе.

4.13. В случае сдачи в аренду с согласия Учредителя недвижимого имущества или особо ценного движимого имущества, закрепленного за МАУ КДЦ «Содружество», или приобретенного МАУ КДЦ «Содружество» за счет средств, выделенных ему Учредителем на приобретение такого имущества, финансовое обеспечение содержания такого имущества Учредителем не осуществляется.

4.14. Доходы МАУ КДЦ «Содружество», поступают в его самостоятельное распоряжение и используются им для достижения целей, ради которых оно создано, если иное не предусмотрено федеральным законодательством.

4.15. Собственник имущества МАУ КДЦ «Содружество», не имеет права на получение доходов от осуществления МАУ КДЦ «Содружество», деятельности и использования закрепленного за МАУ КДЦ «Содружество»,  имущества.

4.16. Имущество МАУ КДЦ «Содружество», может быть изъято в случаях, предусмотренных действующим законодательством.

4.17. Контроль за использованием по назначению и сохранностью муниципального имущества, закрепленного за МАУ КДЦ «Содружество» на праве оперативного управления, осуществляет Учредитель.
5. Органы  МАУ КДЦ «Содружество»
5.1. Органами МАУ КДЦ «Содружество» являются Наблюдательный совет МАУ КДЦ «Содружество» и Руководитель (Директор) МАУ КДЦ «Содружество».
6. Наблюдательный совет МАУ КДЦ «Содружество»
6.1. В  МАУ КДЦ «Содружество» создается Наблюдательный совет в составе 5 (пяти) членов.

6.2. В состав Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество» входят представители Учредителя МАУ КДЦ «Содружество», представители органов местного самоуправления, на которые возложено управление муниципальным имуществом, и представители общественности, в том числе лица, имеющие заслуги и достижения в сфере культуры. В состав Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество» могут входить представители иных органов местного самоуправления, представители работников МАУ КДЦ «Содружество». Количество представителей органов местного самоуправления в составе  МАУ КДЦ «Содружество» не должно превышать одну треть от общего числа членов Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество». Не менее половины из числа представителей  органов местного самоуправления составляют представители органа, осуществляющего функции и полномочия Учредителя МАУ КДЦ «Содружество». Количество представителей работников МАУ КДЦ «Содружество» не может превышать одну треть от  общего числа членов Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество».

6.3. Срок полномочий Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество»  устанавливается на 5 (пять) лет.

6.4. Одно и то же лицо может быть членом Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество» неограниченное число раз.

6.5. Руководитель Автономного учреждения и его заместители не могут быть членами наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество». Руководитель МАУ КДЦ «Содружество» участвует в заседаниях Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество» с правом совещательного голоса.

6.6. Членами наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество» не могут быть лица, имеющие неснятую или непогашенную судимость.

6.7. МАУ КДЦ «Содружество» не вправе выплачивать членам Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество» вознаграждение за выполнение ими своих обязанностей, за исключением компенсации документально подтвержденных расходов, непосредственно связанных с участием в работе Наблюдательного совет МАУ КДЦ «Содружество» а.

6.8. Члены Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество» могут пользоваться услугами Автономного учреждения  только на равных условиях с другими гражданами.

6.9. Решение о назначении членов Наблюдательного совета Автономного учреждения или досрочном прекращении их полномочий принимается Учредителем МАУ КДЦ «Содружество». Решение о назначении представителя работников МАУ КДЦ «Содружество»  членом Наблюдательного совета или досрочном прекращении его полномочий принимается Учредителем на основании решения общего собрания работников МАУ КДЦ «Содружество». Решение общего собрания работников о назначении представителя работников Учреждения членом Наблюдательного совета или досрочном прекращении его полномочий направляется МАУ КДЦ «Содружество» Учредителю в течение 10 рабочих дней со дня принятия такого решения. 

6.10. Полномочия члена Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество» могут быть прекращены досрочно:
1) по просьбе члена Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество»;
2) в случае невозможности исполнения членом Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество» своих обязанностей по состоянию здоровья или по причине его отсутствия в месте нахождения МАУ КДЦ «Содружество» в течение четырех месяцев;

3) в случае привлечения члена Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество» к уголовной ответственности.

6.11. полномочия члена Наблюдательного совета, являющегося представителем органа местного самоуправления и состоящего с этим органом в трудовых отношениях:

1) прекращаются досрочно в случае прекращения трудовых отношений;

2) могут быть прекращены досрочно по представлению указанного органа местного самоуправления. 

6.12. Вакантные места, образовавшиеся в Наблюдательном совете МАУ КДЦ «Содружество»  в связи со смертью или досрочным прекращением полномочий его членов, замещаются на оставшийся срок полномочий Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество».

6.13. Председатель Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество» избирается на срок полномочий Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество» членами Наблюдательного совета простым большинством голосов от общего числа членов Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество».

6.14. Представитель работников МАУ КДЦ «Содружество» не может быть избран председателем Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество».

6.15.  Наблюдательный совет МАУ КДЦ «Содружество» в любое время вправе переизбрать своего председателя.

6.16.  Председатель Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество» организует работу Наблюдательного совет МАУ КДЦ «Содружество» а, созывает его заседания, председательствует на них и организует ведение протокола.

6.17. В отсутствие председателя Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество» его функции осуществляет старший по возрасту член Наблюдательного совета, за исключением представителя работников МАУ КДЦ «Содружество».

6.18. Наблюдательный совет МАУ КДЦ «Содружество» рассматривает:

1) предложения Учредителя или Руководителя МАУ КДЦ «Содружество»  о внесении изменений в Устав Автономного учреждения;

2) предложения Учредителя или Руководителя МАУ КДЦ «Содружество»  о создании и ликвидации филиалов МАУ КДЦ «Содружество», об открытии и о закрытии его представительств;

3) предложения Учредителя или Руководителя МАУ КДЦ «Содружество»  о реорганизации Автономного учреждения или о его ликвидации;

4) предложения Учредителя или Руководителя МАУ КДЦ «Содружество» об изъятии имущества, закрепленного за автономным учреждением на праве оперативного управления;

5) предложения Руководителя МАУ КДЦ «Содружество» об участии МАУ КДЦ «Содружество»  в других юридических лицах, в том числе о внесении денежных средств и иного имущества в уставный (складочный) капитал других юридических лиц или передаче такого имущества иным образом другим юридическим лицам, в качестве учредителя или участника;

6) проект плана финансово-хозяйственной деятельности МАУ КДЦ «Содружество»;

7) по представлению Руководителя МАУ КДЦ «Содружество» проекты отчетов о деятельности МАУ КДЦ «Содружество» и об использовании его имущества, об исполнении плана его финансово-хозяйственной деятельности, годовую бухгалтерскую отчетность Автономного учреждения;

8) предложения Руководителя МАУ КДЦ «Содружество» о совершении сделок по распоряжению имуществом, которым Автономное учреждение вправе распоряжаться только с согласия Учредителя;

9)   предложения руководителя МАУ КДЦ «Содружество»  о совершении крупных сделок;

10) предложения руководителя МАУ КДЦ «Содружество» о совершении сделок, в совершении которых имеется заинтересованность;

11) предложения руководителя автономного учреждения о выборе кредитных организаций, в которых автономное учреждение может открывать банковские счета;

12) вопросы проведения аудита годовой бухгалтерской отчетности МАУ КДЦ «Содружество» и утверждения аудиторской организации.

6.19. По вопросам, указанным в подпунктах 1 – 4 и 8 пункта 6.18. настоящего Устава, Наблюдательный совет МАУ КДЦ «Содружество» дает рекомендации. Учредитель МАУ КДЦ «Содружество» принимает по этим вопросам решения после рассмотрения рекомендаций Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество».

6.20. По вопросу, указанному в подпункте 6 пункта 6.18. настоящего Устава, Наблюдательный совет МАУ КДЦ «Содружество» дает заключение, копия которого направляется Учредителю МАУ КДЦ «Содружество». По вопросам, указанным в подпунктах 5 и 11 пункта 6.18. настоящего Устава, Наблюдательный совет  МАУ КДЦ «Содружество» дает заключение. Руководитель МАУ КДЦ «Содружество» принимает по этим вопросам решения после рассмотрения заключений Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество».

6.21. Документы, представляемые в соответствии с подпунктом 7 пункта 6.18. настоящего Устава, утверждаются Наблюдательным советом МАУ КДЦ «Содружество». Копии  указанных документов направляются Учредителю Автономного учреждения.

6.22. По вопросам, указанным в подпунктах 9, 10 и 12 пункта 6.18. настоящего Устава, Наблюдательный совет МАУ КДЦ «Содружество» принимает решения, обязательные для Руководителя МАУ КДЦ «Содружество».

6.23. Рекомендации и заключения по вопросам, указанным в подпунктах 1 – 8 и 11 пункта 6.18 настоящего Устава, даются большинством голосов от общего числа голосов членов Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество».
6.24. Решения по вопросам, указанным в пунктах 9 и 12 подпункта 6.18 настоящего Устава, принимаются наблюдательным советом МАУ КДЦ «Содружество» большинством в две трети голосов от общего числа членов Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество».

6.25. Решение по вопросу, указанному в подпункте 10 пункта 6.18 настоящего Устава, принимается Наблюдательным советом в установленном законодательством порядке для одобрения сделок, в совершении которых имеется заинтересованность.

6.26. Вопросы, относящиеся к компетенции Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество», не могут быть переданы на рассмотрение других органов МАУ КДЦ «Содружество».

6.27. По требованию Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество» или любого из его членов другие органы автономного учреждения обязаны предоставить информацию по вопросам, относящимся к компетенции Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество».

6.28. Заседания Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество» проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал.

6.28. Заседание Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество» созывается его председателем по собственной инициативе, по требованию Учредителя МАУ КДЦ «Содружество», члена Наблюдательного совета Автономного учреждения или Руководителя МАУ КДЦ «Содружество».

6.29. При подготовке к проведению заседания Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество» его председатель определяет:

1) форму проведения заседания (совместное присутствие членов Наблюдательного совета или заочное голосование);

2)  дату, место, время проведения заседания, а в случае проведения заседания в форме заочного голосования - дату окончания приема бюллетеней для голосования и почтовый адрес, по которому должны направляться заполненные бюллетени;

3) повестку дня заседания Наблюдательного совета;

4) порядок сообщения членам Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество»  о проведении заседания Наблюдательного совета;

5) перечень информации (материалов), представляемой членам Наблюдательного совета при подготовке к проведению заседания, и порядок ее представления;

6) форму и текст бюллетеня для голосования в случае проведения заседания в форме заочного голосования.

6.30. Сообщение о проведении заседания Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество» должно быть сделано не позднее 3 дней до даты его проведения. В указанные сроки сообщение направляется каждому члену Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество»  заказным письмом или вручается лично под роспись.

6.31. В заседании Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество» вправе присутствовать Руководитель МАУ КДЦ «Содружество». Иные приглашенные председателем Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество» лица могут участвовать в заседании Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество», если против их присутствия не возражает более чем одна треть общего числа членов Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество».

6.32. Заседание Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество» является правомочным, если все члены Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество» извещены о времени и месте его проведения и на заседании присутствует более половины членов Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество». Передача членом Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество» своего голоса другому лицу не допускается.

6.33. Наблюдательный совет вправе учитывать представленное в письменной форме  мнение члена Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество», отсутствующего на заседании по уважительной причине, при определении наличия кворума и результатов голосования, а также  принимать решения  путем проведения заочного голосования, за исключением решений по вопросам, предусмотренным подпунктами 9 и 10 пункта 6.18 настоящего Устава

6.34. Каждый член Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество» имеет при голосовании один голос. В случае равенства голосов решающим является голос Председателя наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество».

6.35. Первое заседание Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество»  после его создания, а так же первое заседание нового состава Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество» созывается по требованию учредителя МАУ КДЦ «Содружество». До избрания председателя Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество» на таком заседании председательствует старший по возрасту член Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество». За исключением представителя работников МАУ КДЦ «Содружество».  

7. Руководитель МАУ КДЦ «Содружество».
7.1. МАУ КДЦ «Содружество» возглавляет Директор, назначаемый  и  освобождаемый  от  должности на основании  распоряжения Учредителя. Учредитель заключает с Руководителем МАУ КДЦ «Содружество» трудовой договор.

7.2. Руководитель МАУ КДЦ «Содружество» действует на основании законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, настоящего Устава, локальных нормативных актов и трудового договора.

7.3. К компетенции Руководителя МАУ КДЦ «Содружество» относятся вопросы осуществления текущего руководства деятельностью МАУ КДЦ «Содружество», за исключением вопросов, отнесенных федеральными законами, и настоящим Уставом МАУ КДЦ «Содружество»  к компетенции Учредителя, Наблюдательного совета.

7.3. Руководитель МАУ КДЦ «Содружество»:

1) действует от имени МАУ КДЦ «Содружество» без доверенности;

2) представляет интересы МАУ КДЦ «Содружество» в судах, органах государственной власти и органах местного самоуправления, а также организациях;

3)  совершает в установленном порядке от имени МАУ КДЦ «Содружество» гражданско-правовые сделки, направленные на достижение уставных целей МАУ КДЦ «Содружество», и заключает трудовые договоры;

4) принимает и увольняет работников МАУ КДЦ «Содружество»;

5) по согласованию с Учредителем утверждает штатное расписание, Положение об оплате труда работников МАУ КДЦ «Содружество»;

6) издает приказы и иные локальные акты МАУ КДЦ «Содружество», дает указания, обязательные для исполнения всеми работниками и обучающимися МАУ КДЦ «Содружество», распределяет обязанности между работниками МАУ КДЦ «Содружество»;

7)  открывает расчетные, текущие и другие счета;

1. организует учет и отчетность МАУ КДЦ «Содружество»;

2. выносит на рассмотрение Наблюдательного совета Учреждения предложение об участии МАУ КДЦ «Содружество» в других юридических лицах, в том числе о внесении денежных средств и иного имущества в уставный (складочный) капитал других юридических лиц или передаче такого имущества иным образом другим юридическим лицам, в качестве учредителя или участника;

10) принимает решение по вопросу участия МАУ КДЦ «Содружество» в других юридических лицах, в том числе о внесении денежных средств и иного имущества в уставный (складочный) капитал других юридических лиц или передаче такого имущества иным образом другим юридическим лицам, в качестве учредителя или участника после рассмотрения заключения Наблюдательного совета  Учреждения по этому вопросу;

11) осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации, трудовым договором и должностной инструкцией.

7.4. Руководитель МАУ КДЦ «Содружество» не вправе:

1) без разрешения Учредителя МАУ КДЦ «Содружество» работать по совместительству у другого работодателя;

2) получать в связи с исполнением должностных полномочий денежное и иное вознаграждение, не предусмотренное трудовым договором.

7.5. Взаимоотношения работников МАУ КДЦ «Содружество» и работодателя, возникающие на основе трудового договора, регулируются трудовым законодательством Российской Федерации.

7.6. Руководитель МАУ КДЦ «Содружество» несет дисциплинарную, гражданско-правовую, административную либо уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.7. Основаниями для привлечения руководителя к дисциплинарной ответственности являются:

1) совершение сделок с имуществом МАУ КДЦ «Содружество» с нарушением установленного законодательством порядка;

2) несоблюдение установленных законом или трудовым договором ограничений для руководителя МАУ КДЦ «Содружество»;

3) иные основания, предусмотренные законодательством Российской Федерации или трудовым договором.

7.7.1. Решения о применении к руководителю Автономного учреждения мер дисциплинарной ответственности принимаются Учредителем МАУ КДЦ «Содружество».

7.8. Компетенция Заместителей руководителя МАУ КДЦ «Содружество» устанавливается Руководителем МАУ КДЦ «Содружество».

7.8.1. Заместители руководителя действуют от имени МАУ КДЦ «Содружество»,  представляют его в государственных органах, в организациях Российской Федерации и иностранных государств, совершают сделки и иные юридические действия в пределах полномочий, предусмотренных в доверенностях, выдаваемых Руководителем МАУ КДЦ «Содружество».

7.9. Взаимоотношения работников и Руководителя МАУ КДЦ «Содружество», возникающие на основе трудового договора, регулируются законодательством Российской Федерации о труде и коллективным договором.

7.10. Коллективные трудовые споры (конфликты) между администрацией МАУ КДЦ «Содружество» и трудовым коллективом рассматриваются в соответствии с законодательством Российской Федерации о порядке разрешения коллективных трудовых споров.

7.11. Состав и объем сведений, составляющих служебную или коммерческую тайну, а также порядок их защиты определяются Руководителем МАУ КДЦ «Содружество»  в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8. Информация о деятельности Автономного учреждения

8.1. Ежегодно МАУ КДЦ «Содружество» обязано опубликовывать отчеты о своей деятельности и об использовании закрепленного за ним имущества.

8.2. МАУ КДЦ «Содружество» обязано вести бухгалтерский учет, представлять бухгалтерскую отчетность и статистическую отчетность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

8.3. МАУ КДЦ «Содружество» представляет информацию о своей деятельности в органы государственной статистики, налоговые органы, иные органы и лицам в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Уставом.

8.4. МАУ КДЦ «Содружество» обеспечивает открытость и доступность сведений, содержащихся в следующих документах:

1) Устав МАУ КДЦ «Содружество», в том числе внесенные в него изменения;

2) Свидетельство о государственной регистрации МАУ КДЦ «Содружество»;

3) решения Учредителя о создании МАУ КДЦ «Содружество»;

4) решения Учредителя о назначении Руководителя МАУ КДЦ «Содружество»; 

5) положения о филиалах, представительствах МАУ КДЦ «Содружество»;

6) документы, содержащие сведения о составе Наблюдательного совета МАУ КДЦ «Содружество»;

7) план финансово-хозяйственной деятельности МАУ КДЦ «Содружество», составляемый и утверждаемый в порядке, который устанавливается органом, осуществляющим функции и полномочия Учредителя МАУ КДЦ «Содружество», и в соответствии с общими требованиями, определенными Министерством финансов Российской Федерации;

8) годовой бухгалтерской отчетности МАУ КДЦ «Содружество»;

9) документы, составленные по итогам контрольных мероприятий, проведенных в отношении МАУ КДЦ «Содружество»;

10) муниципальное задание на оказание услуг (выполнение работ);

11) отчет о результатах деятельности МАУ КДЦ «Содружество» и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества, составляемый и утверждаемый в порядке, который устанавливается органом, осуществляющим функции и полномочия Учредителя МАУ КДЦ «Содружество», и в соответствии с общими требованиями, определенными Министерством финансов Российской Федерации.

8.5. Сведения, определенные частью 8.4. настоящего Устава, размещаются Федеральным казначейством на своем официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на основании информации предоставляемой МАУ КДЦ «Содружество» или органом, осуществляющим функции и полномочия Учредителя указанного учреждения.

9. Реорганизация и ликвидация Автономного учреждения и изменение его типа

9.1. МАУ КДЦ «Содружество» может быть реорганизовано (путем слияния, присоединения, разделения, выделения, преобразования) или ликвидировано:

1) по решению Учредителя;

2) по решению суда.

9.2. Реорганизация влечет за собой переход прав и обязанностей МАУ КДЦ «Содружество» к его правопреемнику (правопреемникам) в соответствии с законодательством. При реорганизации Автономного учреждения вносятся необходимые изменения в Устав и Единый государственный реестр юридических лиц.

9.3. Учредитель назначает ликвидационную комиссию (ликвидатора) и устанавливает порядок и сроки ликвидации МАУ КДЦ «Содружество».

9.4. С момента назначения ликвидационной комиссии к ней переходят полномочия по управлению делами МАУ КДЦ «Содружество».

9.5. Ликвидационная комиссия проводит работу по ликвидации МАУ КДЦ «Содружество» в соответствии с законодательством Российской Федерации.

9.6. Имущество МАУ КДЦ «Содружество», оставшееся после удовлетворения требований кредиторов, а также имущество, на которое в соответствии с федеральными законами не может быть обращено взыскание по обязательствам МАУ КДЦ «Содружество», передается в казну Муниципального образования «Лобановское сельское поселение» Пермского края Пермского района

9.7. При реорганизации МАУ КДЦ «Содружество» все документы (управленческие, финансово-хозяйственные, по личному составу, контингенту обучающихся и другие) передаются организации-правопреемнику.

9.8. При ликвидации МАУ КДЦ «Содружество» документы постоянного хранения, имеющие научно-историческое значение, передаются на государственное хранение в архивные фонды, документы по личному составу (приказы, личные дела и карточки учета, лицевые счета и т.п.) передаются на хранение в архивные фонды по месту нахождения МАУ КДЦ «Содружество». Передача и упорядочение документов осуществляется силами и за счет средств МАУ КДЦ «Содружество» в соответствии с требованиями архивных органов.

9.9. Ликвидация МАУ КДЦ «Содружество» считается завершенной, а МАУ КДЦ «Содружество» прекратившим свое существование после внесения записи об этом в Единый государственный реестр юридических лиц.

10. Локальные акты, регламентирующие деятельность 

Автономного учреждения

10.1. В соответствии с ГОСТ Р 6.30-2003 УСД "Унифицированная система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов" локальными актами, регламентирующими деятельность Автономного учреждения, являются:

1) постановления (коллегиальных органов по вопросам основной деятельности);

2) приказы (руководителя);

3) распоряжения (руководителя);

4) указания (руководителя);

5) протоколы (заседания, общего собрания коллектива);

6) решения (коллегиального органа по вопросам основной деятельности);

7) акты по вопросам основной деятельности;

8) положения (о структурных подразделениях, о видах деятельности и др.);

9) правила (внутреннего распорядка, приема в Автономное учреждение и пр.);

10) инструкции (должностные, по технике безопасности, по охране труда, по ведению делопроизводства и др.);

11) коллективный договор с приложениями;

12) письма по вопросам основной деятельности и др.;

13) другие локальные акты.
книга регистрации приказов по основной деятельности;

книга регистрации приказов о предоставлении отпуска работникам;

книга учета движения трудовых книжек и вкладышей к ним;

журналы по вводному (первичному и др. ) инструктажу работников Учреждения;

личные дела работников (карточки Т-2);

дела по обязательной бухгалтерской отчетности.

другие локальные акты.
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