Утверждаю: 
Директор МАУ КДЦ «Содружество»
____________Л.Н. Мальцева.
26.04.2021г.
Инструкция о порядке действия и обязанностях  работников
 МАУ КДЦ «Содружество»  при  возникновении пожара.

	№
	Наименование действий
	Порядок и последовательность действий
	Должность, ФИО исполнителя

	Адрес: с. Лобаново ул. Культуры д. 15


	1.
	Осуществление общего руководства по тушению пожара до прибытия подразделений пожарной охраны
	1. Обеспечение соблюдения требований пожарной безопасности работниками, участвующими в тушении пожара.
2. Организация и привлечение сил и средств объекта к осуществлению  мероприятий, связанных с ликвидацией пожара и предупреждением его развития.
	Директор «Учреждения»
Ответственный за ПБ «Учреждения»
Зам. директора: 
Зеленина Е.С.

	2
	Сообщение о пожаре
	При обнаружении пожара или его признаков необходимо:
1. Немедленно сообщить по телефону  101  в пожарную часть, назвать объект, место возгорания (что горит?), количество людей в здании и свои ФИО;
2. Задействовать систему оповещения людей о пожаре. Нажать на кнопку. 
 3. Поставить в известность руководителя» Учреждения» или замещающего его работника.
	Зам. директора: 
Зеленина Е.С.

	3
	Эвакуация людей из здания
	Прекратить все работы (всю деятельность) в здании. 
Открыть двери, ведущие к путям эвакуации. Открыть двери основного и запасных выходов.
Все  сотрудники и посетители немедленно должны выводиться из загоревшегося здания, ориентируясь по знакам направления движения через основной и запасные эвакуационные выходы при обнаружении пожара или по сигналу оповещения.
Не допускать встречных и пересекающихся потоков людей.
Всех выходящих из здания людей  направлять к безопасному месту (на площадь ДК, позднее в МАУ «Дом спорта» с. Лобаново).
Покидая помещения, плотно прикрывать окна и двери, отключить электроприборы.
	Ответственные за мероприятие, согласно Плана работы «Учреждения» на месяц,
Ответственные за отдельные помещения и кабинеты, согласно Приказа.
Сотрудники «Учреждения»

	4
	Принятие мер по тушению пожара первичными средствами пожаротушения
	Тушение пожара организуется и проводится немедленно с  момента его обнаружения работниками учреждения. Для тушения используется все имеющиеся средства пожаротушения.
(Необходимо помнить, что все огнетушители работают очень непродолжительное время: пенные  60-80 сек., углекислотные – 25-45 сек, порошковые 10-15 сек. Приводить их в действие следует непосредственно возле очага пожара. При тушении пожаров в электроустановках нужно как можно быстрее обесточить (отключить) систему электроснабжения отдельного электроприемника, помещения или всего учреждения. В данном случае для тушения пожаров  можно использовать только углекислотные или порошковые огнетушители. Воду и пенные огнетушители применять нельзя.          При возгорании одежды попытаться сбросить её. Если это сделать не удается, упасть на пол и, перекатываясь, сбить пламя; можно накрыть горящую одежду куском плотной ткани, облиться водой, но ни в коем случае не бежать – бег только усилит интенсивность горения.
      В загоревшемся помещении не нужно дожидаться, пока приблизится пламя. Одна из основных опасностей пожара для человека – дым. При наступлении признаков удушья лечь на пол и как можно быстрее ползти.
      Приложить усилия, чтобы исключить состояние страха и паники, которые часто толкают людей на безрассудные поступки.)
	Сотрудники «Учреждения» 


	5
	По прибытию пожарной дружины проинформировать руководителя тушения.
	Выйти на улицу к главному подъезду. Дождаться пожарной команды, показать места расположения гидрантов. Проводить начальника караула к месту пожара, информировать его:
-о месте возникновения пожара;
- путях его расположения;
-о результатах эвакуации людей и о наличии людей в здании;
- о хранящихся (при наличии) на объекте опасных (взрывоопасных), взрывчатых, сильнодействующих ядовитых веществ.
- о конструктивных и технологических особенностях объекта, прилегающих строениях и сооружениях;
- о количестве и пожароопасных свойствах хранимых и применяемых на объекте веществ, материалов, изделий;
- сообщение других сведений, необходимых для успешной ликвидации пожара.
	Зам. директора: 
Зеленина Е.С.
Сотрудники «Учреждения»

	6
	Обесточивание помещения
 
 
	Взять ключи от помещения электрощитовой и обесточить здание поворотом рубильника.
	Ответственный за ПБ.
Зам. директора: Зеленина Е.С. Сотрудники ДК.

	7
	Организация одновременно с тушением пожара эвакуации и защиты материальных ценностей.
	1. Эвакуация         документов из кабинета директора.
2.  Эвакуация материальных ценностей: компьютерной техники и  музыкальной аппаратуры из кабинета художественной студии.
3. Эвакуация материальных ценностей: музыкальной и световой аппаратуры из помещений звукооператорской.
4. Эвакуация  других материальных ценностей.
	Зам. директора:
Зеленина Е.С.
Звукооператор 
«Учреждения»:
Алтынцев И.В.

	8
	Сверка списочного состава с фактическим наличием  эвакуированных из здания  сотрудников
	  Проверить отсутствие людей во всех помещениях и их наличие по спискам в месте сбора.
	Зам. директора:
Зеленина Е.С.


	9
	 Организация пунктов размещения эвакуированных из здания  людей.
	Эвакуированные размещаются на площади у Дома культуры. При необходимости все эвакуированные размещаются в помещении Дома спорта по адресу с. Лобаново ул. Центральная 8, согласно Соглашения между АУ «Дом спорта с. Лобаново» и «Учреждением».

	Зам. директора:
Зеленина Е.С.


	
Адрес: п. Мулянка ул.Октябрьская д.21
 

	1.
	Осуществление общего руководства по тушению пожара до прибытия подразделений пожарной охраны
	1. Обеспечение соблюдения требований пожарной безопасности работниками, участвующими в тушении пожара.
2. Организация и привлечение сил и средств объекта к осуществлению  мероприятий, связанных с ликвидацией пожара и предупреждением его развития.

	Директор «Учреждения»
Ответственный за ПБ «Учреждения»
Зам. директора: Сырчикова Т.В.

	2
	Сообщение о пожаре
	При обнаружении пожара или его признаков необходимо:
1. Немедленно сообщить по телефону  101  в пожарную часть, назвать объект, место возгорания (что горит?), количество людей в здании и свои ФИО;
2. Задействовать систему оповещения людей о пожаре. Нажать на кнопку. 
 3. Поставить в известность руководителя» Учреждения» или замещающего его работника.
	Зам. директора: 
Сырчикова Т.В

	3
	Эвакуация людей из здания
	Прекратить все работы (всю деятельность) в здании. 
Открыть двери, ведущие к путям эвакуации. Открыть двери основного и запасных выходов.
Все  сотрудники и посетители немедленно должны выводиться из загоревшегося здания, ориентируясь по знакам направления движения через основной и запасные эвакуационные выходы при обнаружении пожара или по сигналу оповещения – три звонка.
Не допускать встречных и пересекающихся потоков людей.
Всех выходящих из здания людей  направлять к безопасному месту (на площадь ДК).
Покидая помещения, плотно прикрывать окна и двери, отключить электроприборы.
	Ответственные за мероприятие, согласно Плана работы «Учреждения» на месяц,
Ответственные за отдельные помещения и кабинеты, согласно Приказа.
Сотрудники «Учреждения»

	4
	Принятие мер по тушению пожара первичными средствами пожаротушения
	Тушение пожара организуется и проводится немедленно с  момента его обнаружения работниками учреждения. Для тушения используется все имеющиеся средства пожаротушения.
(  Необходимо помнить, что все огнетушители работают очень непродолжительное время: пенные  60-80 сек., углекислотные – 25-45 сек, порошковые 10-15 сек. Приводить их в действие следует непосредственно возле очага пожара. При тушении пожаров в электроустановках нужно как можно быстрее обесточить (отключить) систему электроснабжения отдельного электроприемника, помещения или всего учреждения. В данном случае для тушения пожаров  можно использовать только углекислотные или порошковые огнетушители. Воду и пенные огнетушители применять нельзя.          При возгорании одежды попытаться сбросить её. Если это сделать не удается, упасть на пол и, перекатываясь, сбить пламя; можно накрыть горящую одежду куском плотной ткани, облиться водой, но ни в коем случае не бежать – бег только усилит интенсивность горения.
      В загоревшемся помещении не нужно дожидаться, пока приблизится пламя. Одна из основных опасностей пожара для человека – дым. При наступлении признаков удушья лечь на пол и как можно быстрее ползти.
      Приложить усилия, чтобы исключить состояние страха и паники, которые часто толкают людей на безрассудные поступки.)
	Сотрудники «Учреждения» 


	5
	По прибытию пожарной дружины проинформировать руководителя тушения.
	Выйти на улицу к главному подъезду. Дождаться пожарной команды, показать места расположения гидрантов. Проводить начальника караула к месту пожара, информировать его:
-о месте возникновения пожара;
- путях его расположения;
-о результатах эвакуации людей и о наличии людей в здании;
- о хранящихся (при наличии) на объекте опасных (взрывоопасных), взрывчатых, сильнодействующих ядовитых веществ.
- о конструктивных и технологических особенностях объекта, прилегающих строениях и сооружениях;
- о количестве и пожароопасных свойствах хранимых и применяемых на объекте веществ, материалов, изделий;
- сообщение других сведений, необходимых для успешной ликвидации пожара.
	Зам. директора: Сырчикова Т.В
Сотрудники «Учреждения»

	6
	Обесточивание помещения
 
 
	Взять ключи от помещения электрощитовой и обесточить здание поворотом рубильника.

	Ответственный за ПБ.
Зам. директора: Сырчикова Т. В.  Сотрудники ДК.

	7
	Организация одновременно с тушением пожара эвакуации и защиты материальных ценностей.
	1. Эвакуация         документов из кабинета директора.
2.  Эвакуация материальных ценностей: компьютерной техники и  музыкальной аппаратуры из кабинета художественной студии.
3. Эвакуация материальных ценностей: музыкальной и световой аппаратуры из помещений звукооператорской.
4. Эвакуация  других материальных ценностей.

	Зам. директора:
Сырчикова Т.В
 Методист  «Учреждения»:
Кокшарова О.В.
Рычагова А.С.
Звукооператор 
«Учреждения»

	8
	Сверка списочного состава с фактическим наличием  эвакуированных из здания  сотрудников
	  Проверить отсутствие людей во всех помещениях и их наличие по спискам в месте сбора.
	Методисты  «Учреждения»
Кокшарова О.В. Рычагова А.С.

	9
	 Организация пунктов размещения эвакуированных из здания  людей.
	Эвакуированные размещаются на площади у Дома культуры. При необходимости все эвакуированные размещаются в помещении МАУ СОШ   п. Мулянка расположенной по адресу         п. Мулянка ул. Школьная д.1, согласно Соглашению между МАУ СОШ              п. Мулянка  и «Учреждением».
	Методисты  «Учреждения»:
Кокшарова О.В.
Рычагова А.С.
.

	
Адрес: с. Кояново ул. Советская д.133


	1.
	Осуществление общего руководства по тушению пожара до прибытия подразделений пожарной охраны
	1. Обеспечение соблюдения требований пожарной безопасности работниками, участвующими в тушении пожара.
2. Организация и привлечение сил и средств объекта к осуществлению  мероприятий, связанных с ликвидацией пожара и предупреждением его развития.
	Директор «Учреждения»
Ответственный за ПБ «Учреждения»
Зам. директора: Габдульбарова З.Н.

	2
	Сообщение о пожаре
	При обнаружении пожара или его признаков необходимо:
1. Немедленно сообщить по телефону  101  в пожарную часть, назвать объект, место возгорания (что горит?), количество людей в здании и свои ФИО;
2. Задействовать систему оповещения людей о пожаре. Нажать на кнопку  или дать 3 звонка. 
 3. Поставить в известность руководителя» Учреждения» или замещающего его работника.
	Зам. директора: Габдульбарова З.Н.

	3
	Эвакуация людей из здания
	Прекратить все работы (всю деятельность) в здании. 
Открыть двери, ведущие к путям эвакуации. Открыть двери основного и запасных выходов.
Все  сотрудники и посетители немедленно должны выводиться из загоревшегося здания, ориентируясь по знакам направления движения через основной и запасные эвакуационные выходы при обнаружении пожара или по сигналу оповещения – три звонка.
Не допускать встречных и пересекающихся потоков людей.
Всех выходящих из здания людей  направлять к безопасному месту (на площадь ДК, позднее в АУ «Дом спорта с. Лобаново).
Покидая помещения, плотно прикрывать окна и двери, отключить электроприборы.
	Ответственные за мероприятие, согласно Плана работы «Учреждения» на месяц,
Ответственные за отдельные помещения и кабинеты, согласно Приказа.
Сотрудники «Учреждения»

	4
	Принятие мер по тушению пожара первичными средствами пожаротушения
	Тушение пожара организуется и проводится немедленно с  момента его обнаружения работниками учреждения. Для тушения используется все имеющиеся средства пожаротушения.
(  Необходимо помнить, что все огнетушители работают очень непродолжительное время: пенные  60-80 сек., углекислотные – 25-45 сек, порошковые 10-15 сек. Приводить их в действие следует непосредственно возле очага пожара. При тушении пожаров в электроустановках нужно как можно быстрее обесточить (отключить) систему электроснабжения отдельного электроприемника, помещения или всего учреждения. В данном случае для тушения пожаров  можно использовать только углекислотные или порошковые огнетушители. Воду и пенные огнетушители применять нельзя.          При возгорании одежды попытаться сбросить её. Если это сделать не удается, упасть на пол и, перекатываясь, сбить пламя; можно накрыть горящую одежду куском плотной ткани, облиться водой, но ни в коем случае не бежать – бег только усилит интенсивность горения.
      В загоревшемся помещении не нужно дожидаться, пока приблизится пламя. Одна из основных опасностей пожара для человека – дым. При наступлении признаков удушья лечь на пол и как можно быстрее ползти.
      Приложить усилия, чтобы исключить состояние страха и паники, которые часто толкают людей на безрассудные поступки.)
	Сотрудники «Учреждения» 


	5
	По прибытию пожарной дружины проинформировать руководителя тушения.
	Выйти на улицу к главному подъезду. Дождаться пожарной команды, показать места расположения гидрантов. Проводить начальника караула к месту пожара, информировать его:
-о месте возникновения пожара;
- путях его расположения;
-о результатах эвакуации людей и о наличии людей в здании;
- о хранящихся (при наличии) на объекте опасных (взрывоопасных), взрывчатых, сильнодействующих ядовитых веществ.
- о конструктивных и технологических особенностях объекта, прилегающих строениях и сооружениях;
- о количестве и пожароопасных свойствах хранимых и применяемых на объекте веществ, материалов, изделий;
- сообщение других сведений, необходимых для успешной ликвидации пожара.
	Зам. директора: Габдульбарова З.Н.
Сотрудники «Учреждения»

	6
	Обесточивание помещения
 
 
	Взять ключи от помещения электрощитовой и обесточить здание поворотом рубильника.

	Слесарь-электрик «Учреждения».
Ответственный за ПБ.
Зам. директора: Габдульбарова З.Н. Сотрудники ДК.

	7
	Организация одновременно с тушением пожара эвакуации и защиты материальных ценностей.
	1. Эвакуация         документов из кабинета директора.
2.  Эвакуация материальных ценностей: компьютерной техники и  музыкальной аппаратуры из кабинета художественной студии.
3. Эвакуация материальных ценностей: музыкальной и световой аппаратуры из помещений звукооператорской.
4. Эвакуация  других материальных ценностей.

	Зам. директора:
Габдульбарова З.Н.
 


	8
	Сверка списочного состава с фактическим наличием  эвакуированных из здания  сотрудников
	  Проверить отсутствие людей во всех помещениях и их наличие по спискам в месте сбора.
	Зам. директора:
Габдульбарова З.Н.


	9
	 Организация пунктов размещения эвакуированных из здания  людей.
	Эвакуированные размещаются на площади у Дома культуры. При необходимости все эвакуированные размещаются в помещении   
МАУ СОШ с. Кояново расположенной по адресу п. Кояново ул. Советская      133А, согласно Соглашения между МАУ СОШ  с.Кояново  и «Учреждением».
	Зам. директора:
Габдульбарова З.Н.

































Утверждаю: 
Директор МАУ КДЦ 
«Содружество»
____________Л.Н. Мальцева.
01.01.2015г.
Инструкция о порядке действия и обязанностях  работников
 МАУ КДЦ «Содружество»  
при  возникновении пожара.

	№
	Наименование действий
	Порядок и последовательность действий
	Должность, ФИО исполнителя

	Адрес: с. Лобаново ул. Культуры д. 15


	1.
	Осуществление общего руководства по тушению пожара до прибытия подразделений пожарной охраны
	1. Обеспечение соблюдения требований пожарной безопасности работниками, участвующими в тушении пожара.
2. Организация и привлечение сил и средств объекта к осуществлению  мероприятий, связанных с ликвидацией пожара и предупреждением его развития.
	Директор «Учреждения»
Ответственный за ПБ «Учреждения»
Зам. директора: Зеленина Е.С.

	2
	Сообщение о пожаре
	При обнаружении пожара или его признаков необходимо:
1. Немедленно сообщить по телефону  01  в пожарную часть, назвать объект, место возгорания (что горит?), количество людей в здании и свои ФИО;
2. Задействовать систему оповещения людей о пожаре. Нажать на кнопку  или дать 3 звонка. 
 3. Поставить в известность руководителя» Учреждения» или замещающего его работника.
4. Отключить вентиляцию (при нахождении её в рабочем состоянии)

	Зам. директора: Зеленина Е.С.

	3
	Эвакуация людей из здания
	Прекратить все работы (всю деятельность) в здании. 
Открыть двери, ведущие к путям эвакуации. Открыть двери основного и запасных выходов.
Все  сотрудники и посетители немедленно должны выводиться из загоревшегося здания, ориентируясь по знакам направления движения через основной и запасные эвакуационные выходы при обнаружении пожара или по сигналу оповещения – три звонка.
Не допускать встречных и пересекающихся потоков людей.
Всех выходящих из здания людей  направлять к безопасному месту (на площадь ДК, позднее в АУ «Дом спорта с. Лобаново).
Покидая помещения, плотно прикрывать окна и двери, отключить электроприборы.
	Ответственные за мероприятие, согласно Плана работы на месяц «Учреждения»,
Ответственные за отдельные помещения и кабинеты, согласно Приказа.
Сотрудники «Учреждения»

	4
	Принятие мер по тушению пожара первичными средствами пожаротушения
	Тушение пожара организуется и проводится немедленно с  момента его обнаружения работниками учреждения. Для тушения используется все имеющиеся средства пожаротушения.
(Необходимо помнить, что все огнетушители работают очень непродолжительное время: пенные  60-80 сек., углекислотные – 25-45 сек, порошковые 10-15 сек. Приводить их в действие следует непосредственно возле очага пожара. При тушении пожаров в электроустановках нужно как можно быстрее обесточить (отключить) систему электроснабжения отдельного электроприемника, помещения или всего учреждения. В данном случае для тушения пожаров  можно использовать только углекислотные или порошковые огнетушители. Воду и пенные огнетушители применять нельзя.          При возгорании одежды попытаться сбросить её. Если это сделать не удается, упасть на пол и, перекатываясь, сбить пламя; можно накрыть горящую одежду куском плотной ткани, облиться водой, но ни в коем случае не бежать – бег только усилит интенсивность горения.
      В загоревшемся помещении не нужно дожидаться, пока приблизится пламя. Одна из основных опасностей пожара для человека – дым. При наступлении признаков удушья лечь на пол и как можно быстрее ползти.
      Приложить усилия, чтобы исключить состояние страха и паники, которые часто толкают людей на безрассудные поступки.)
	Сотрудники «Учреждения» 


	5
	По прибытию пожарной дружины проинформировать руководителя тушения.
	Выйти на улицу к главному подъезду. Дождаться пожарной команды, показать места расположения гидрантов. Проводить начальника караула к месту пожара, информировать его:
-о месте возникновения пожара;
- путях его расположения;
-о результатах эвакуации людей и о наличии людей в здании;
- о хранящихся (при наличии) на объекте опасных (взрывоопасных), взрывчатых, сильнодействующих ядовитых веществ.
- о конструктивных и технологических особенностях объекта, прилегающих строениях и сооружениях;
- о количестве и пожароопасных свойствах хранимых и применяемых на объекте веществ, материалов, изделий;
- сообщение других сведений, необходимых для успешной ликвидации пожара.
	Зам. директора: Зеленина Е.С.
Сотрудники «Учреждения»

	6
	Обесточивание помещения
 
 
	Взять ключи от помещения электрощитовой и обесточить здание поворотом рубильника.

	Ответственный за ПБ.
Зам. директора: Зеленина Е.С. Сотрудники ДК.

	7
	Организация одновременно с тушением пожара эвакуации и защиты материальных ценностей.
	1. Эвакуация         документов из кабинета директора.
2.  Эвакуация материальных ценностей: компьютерной техники и  музыкальной аппаратуры из кабинета художественной студии.
3. Эвакуация материальных ценностей: музыкальной и световой аппаратуры из помещений звукооператорской.
4. Эвакуация  других материальных ценностей.

	Зам. директора:
Зеленина Е. С.
 Методисты «Учреждения»:
Романова Ю. И.
Звукооператор 
«Учреждения»:
Алтынцев И. В.

	8
	Сверка списочного состава с фактическим наличием  эвакуированных из здания  сотрудников
	  Проверить отсутствие людей во всех помещениях и их наличие по спискам в месте сбора.
	Методисты  «Учреждения»
Романова Ю.И.

	9
	 Организация пунктов размещения эвакуированных из здания  людей.
	Эвакуированные размещаются на площади у Дома культуры. При необходимости все эвакуированные размещаются в помещении Дома спорта по адресу с. Лобаново ул. Центральная 8, согласно Соглашения между АУ «Дом спорта с. Лобаново» и «Учреждением».

	Методисты  «Учреждения»:
Романова Ю.И.
.

	


Адрес: п. Мулянка ул.Октябрьская д.21
 

	1.
	Осуществление общего руководства по тушению пожара до прибытия подразделений пожарной охраны
	1. Обеспечение соблюдения требований пожарной безопасности работниками, участвующими в тушении пожара.
2. Организация и привлечение сил и средств объекта к осуществлению  мероприятий, связанных с ликвидацией пожара и предупреждением его развития.
	Директор «Учреждения»
Ответственный за ПБ «Учреждения»
Зам. директора: Кушманова О.Ю.

	2
	Сообщение о пожаре
	При обнаружении пожара или его признаков необходимо:
1. Немедленно сообщить по телефону  01  в пожарную часть, назвать объект, место возгорания (что горит?), количество людей в здании и свои ФИО;
2. Задействовать систему оповещения людей о пожаре. Нажать на кнопку  или дать 3 звонка. 
 3. Поставить в известность руководителя» Учреждения» или замещающего его работника.
4. Отключить вентиляцию (при нахождении её в рабочем состоянии)

	Зам. директора: Кушманова О.Ю.

	3
	Эвакуация людей из здания
	Прекратить все работы (всю деятельность) в здании. 
Открыть двери, ведущие к путям эвакуации. Открыть двери основного и запасных выходов.
Все  сотрудники и посетители немедленно должны выводиться из загоревшегося здания, ориентируясь по знакам направления движения через основной и запасные эвакуационные выходы при обнаружении пожара или по сигналу оповещения – три звонка.
Не допускать встречных и пересекающихся потоков людей.
Всех выходящих из здания людей  направлять к безопасному месту (на площадь ДК, позднее в АУ «Дом спорта с. Лобаново).
Покидая помещения, плотно прикрывать окна и двери, отключить электроприборы.
	Ответственные за мероприятие, согласно Плана работы на месяц «Учреждения»,
Ответственные за отдельные помещения и кабинеты, согласно Приказа.
Сотрудники «Учреждения»

	4
	Принятие мер по тушению пожара первичными средствами пожаротушения
	Тушение пожара организуется и проводится немедленно с  момента его обнаружения работниками учреждения. Для тушения используется все имеющиеся средства пожаротушения.
(  Необходимо помнить, что все огнетушители работают очень непродолжительное время: пенные  60-80 сек., углекислотные – 25-45 сек, порошковые 10-15 сек. Приводить их в действие следует непосредственно возле очага пожара. При тушении пожаров в электроустановках нужно как можно быстрее обесточить (отключить) систему электроснабжения отдельного электроприемника, помещения или всего учреждения. В данном случае для тушения пожаров  можно использовать только углекислотные или порошковые огнетушители. Воду и пенные огнетушители применять нельзя.          При возгорании одежды попытаться сбросить её. Если это сделать не удается, упасть на пол и, перекатываясь, сбить пламя; можно накрыть горящую одежду куском плотной ткани, облиться водой, но ни в коем случае не бежать – бег только усилит интенсивность горения.
      В загоревшемся помещении не нужно дожидаться, пока приблизится пламя. Одна из основных опасностей пожара для человека – дым. При наступлении признаков удушья лечь на пол и как можно быстрее ползти.
      Приложить усилия, чтобы исключить состояние страха и паники, которые часто толкают людей на безрассудные поступки.)
	Сотрудники «Учреждения» 


	5
	По прибытию пожарной дружины проинформировать руководителя тушения.
	Выйти на улицу к главному подъезду. Дождаться пожарной команды, показать места расположения гидрантов. Проводить начальника караула к месту пожара, информировать его:
-о месте возникновения пожара;
- путях его расположения;
-о результатах эвакуации людей и о наличии людей в здании;
- о хранящихся (при наличии) на объекте опасных (взрывоопасных), взрывчатых, сильнодействующих ядовитых веществ.
- о конструктивных и технологических особенностях объекта, прилегающих строениях и сооружениях;
- о количестве и пожароопасных свойствах хранимых и применяемых на объекте веществ, материалов, изделий;
- сообщение других сведений, необходимых для успешной ликвидации пожара.
	Зам. директора: КушмановаО. Ю.
Сотрудники «Учреждения»

	6
	Обесточивание помещения
 
 
	Взять ключи от помещения электрощитовой и обесточить здание поворотом рубильника.

	Слесарь-электрик «Учреждения».
Ответственный за ПБ.
Зам. директора: Кушманова О.Ю. Сотрудники ДК.

	7
	Организация одновременно с тушением пожара эвакуации и защиты материальных ценностей.
	1. Эвакуация         документов из кабинета директора.
2.  Эвакуация материальных ценностей: компьютерной техники и  музыкальной аппаратуры из кабинета художественной студии.
3. Эвакуация материальных ценностей: музыкальной и световой аппаратуры из помещений звукооператорской.
4. Эвакуация  других материальных ценностей.

	Зам. директора:
Кушманова О.Ю.
 Методисты  «Учреждения»:
Кокшарова О.В.
Шилоносова И.Р.
Звукооператоры 
«Учреждения»:
Белоусова В.А.

	8
	Сверка списочного состава с фактическим наличием  эвакуированных из здания  сотрудников
	  Проверить отсутствие людей во всех помещениях и их наличие по спискам в месте сбора.
	Методисты  «Учреждения»
Кокшарова О.В.
Шилоносова И.Р.

	9
	 Организация пунктов размещения эвакуированных из здания  людей.
	Эвакуированные размещаются на площади у Дома культуры. При необходимости все эвакуированные размещаются в помещении МАУ СОШ   п. Мулянка расположенной по адресу         п. Мулянка ул. Школьная д.1, согласно Соглашению между МАУ СОШ              п. Мулянка  и «Учреждением».

	Методисты  «Учреждения»:
Кокшарова О.В.
Шилоносова И.Р.
.

	Адрес: с. Кояново ул. Советская д.133

	1.
	Осуществление общего руководства по тушению пожара до прибытия подразделений пожарной охраны
	1. Обеспечение соблюдения требований пожарной безопасности работниками, участвующими в тушении пожара.
2. Организация и привлечение сил и средств объекта к осуществлению  мероприятий, связанных с ликвидацией пожара и предупреждением его развития.
	Директор «Учреждения»
Ответственный за ПБ «Учреждения»
Зам. директора: Габдульбарова З.Н.

	2
	Сообщение о пожаре
	При обнаружении пожара или его признаков необходимо:
1. Немедленно сообщить по телефону  01  в пожарную часть, назвать объект, место возгорания (что горит?), количество людей в здании и свои ФИО;
2. Задействовать систему оповещения людей о пожаре. Нажать на кнопку  или дать 3 звонка. 
 3. Поставить в известность руководителя» Учреждения» или замещающего его работника.
4. Отключить вентиляцию (при нахождении её в рабочем состоянии)

	Зам. директора: Габдульбарова З.Н.

	3
	Эвакуация людей из здания
	Прекратить все работы (всю деятельность) в здании. 
Открыть двери, ведущие к путям эвакуации. Открыть двери основного и запасных выходов.
Все  сотрудники и посетители немедленно должны выводиться из загоревшегося здания, ориентируясь по знакам направления движения через основной и запасные эвакуационные выходы при обнаружении пожара или по сигналу оповещения – три звонка.
Не допускать встречных и пересекающихся потоков людей.
Всех выходящих из здания людей  направлять к безопасному месту (на площадь ДК, позднее в АУ «Дом спорта с. Лобаново).
Покидая помещения, плотно прикрывать окна и двери, отключить электроприборы.
	Ответственные за мероприятие, согласно Плана работы на месяц «Учреждения»,
Ответственные за отдельные помещения и кабинеты, согласно Приказа.
Сотрудники «Учреждения»

	4
	Принятие мер по тушению пожара первичными средствами пожаротушения
	Тушение пожара организуется и проводится немедленно с  момента его обнаружения работниками учреждения. Для тушения используется все имеющиеся средства пожаротушения.
(  Необходимо помнить, что все огнетушители работают очень непродолжительное время: пенные  60-80 сек., углекислотные – 25-45 сек, порошковые 10-15 сек. Приводить их в действие следует непосредственно возле очага пожара. При тушении пожаров в электроустановках нужно как можно быстрее обесточить (отключить) систему электроснабжения отдельного электроприемника, помещения или всего учреждения. В данном случае для тушения пожаров  можно использовать только углекислотные или порошковые огнетушители. Воду и пенные огнетушители применять нельзя.          При возгорании одежды попытаться сбросить её. Если это сделать не удается, упасть на пол и, перекатываясь, сбить пламя; можно накрыть горящую одежду куском плотной ткани, облиться водой, но ни в коем случае не бежать – бег только усилит интенсивность горения.
      В загоревшемся помещении не нужно дожидаться, пока приблизится пламя. Одна из основных опасностей пожара для человека – дым. При наступлении признаков удушья лечь на пол и как можно быстрее ползти.
      Приложить усилия, чтобы исключить состояние страха и паники, которые часто толкают людей на безрассудные поступки.)
	Сотрудники «Учреждения» 


	5
	По прибытию пожарной дружины проинформировать руководителя тушения.
	Выйти на улицу к главному подъезду. Дождаться пожарной команды, показать места расположения гидрантов. Проводить начальника караула к месту пожара, информировать его:
-о месте возникновения пожара;
- путях его расположения;
-о результатах эвакуации людей и о наличии людей в здании;
- о хранящихся (при наличии) на объекте опасных (взрывоопасных), взрывчатых, сильнодействующих ядовитых веществ.
- о конструктивных и технологических особенностях объекта, прилегающих строениях и сооружениях;
- о количестве и пожароопасных свойствах хранимых и применяемых на объекте веществ, материалов, изделий;
- сообщение других сведений, необходимых для успешной ликвидации пожара.
	Зам. директора: Габдульбарова З.Н.
Сотрудники «Учреждения»
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	Обесточивание помещения
 
 
	Взять ключи от помещения электрощитовой и обесточить здание поворотом рубильника.

	Слесарь-электрик «Учреждения».
Ответственный за ПБ.
Зам. директора: Габдульбарова З.Н. Сотрудники ДК.
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	Организация одновременно с тушением пожара эвакуации и защиты материальных ценностей.
	1. Эвакуация         документов из кабинета директора.
2.  Эвакуация материальных ценностей: компьютерной техники и  музыкальной аппаратуры из кабинета художественной студии.
3. Эвакуация материальных ценностей: музыкальной и световой аппаратуры из помещений звукооператорской.
4. Эвакуация  других материальных ценностей.

	Зам. директора:
Габдульбарова З.Н.
 Методист «Учреждения»:
Ашкерова Ф. Н.
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	Сверка списочного состава с фактическим наличием  эвакуированных из здания  сотрудников
	  Проверить отсутствие людей во всех помещениях и их наличие по спискам в месте сбора.
	Методист  «Учреждения»
Ашкерова Ф. Н.
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	 Организация пунктов размещения эвакуированных из здания  людей.
	Эвакуированные размещаются на площади у Дома культуры. При необходимости все эвакуированные размещаются в помещении   
МАУ СОШ с. Кояново расположенной по адресу п. Кояново ул. Советская      133А, согласно Соглашения между МАУ СОШ  с.Кояново  и «Учреждением».

	Методисты  «Учреждения»: Ашкерова Ф. Н.
.
































